
人事档案材料缺失知情承诺书

本人姓名 ，身份证号： 。经北

京科技大学工作人员审查，已通知本人档案中缺少下列材料：

高中：高中毕业生登记表□ 高考报名表□ 高考体检表□

本科：学生登记表□ 成绩单□ 毕业生登记表□ 学位□

硕士：报考表□ 研究生登记表□ 成绩单□ 毕业生登记表□ 学位□

博士：报考表□ 研究生登记表□ 成绩单□ 毕业生登记表□ 学位□

博士后：进站备案证明□ 博士后申请表□ 期满登记表□ 出站接收函□ 博士后协议□

专业技术职务评审表：初级□ 中级□ 副高级□ 正高级□

年度考核登记表□ 年度：

聘用（劳动）合同□ 年度：

入党志愿书□ 入团志愿书□ 就业报到证□ 进京材料□

其他材料□：

现因

（原因）无法补充提交，本人对上述情况知情，并承诺因此造成的一切后

果由本人承担。

北京科技大学人事处 本人签字：

（盖章） 年 月 日



说 明

档案材料 可替代材料 查补部门

高中毕业生登记

表

高中学籍表/卡、高中学生

档案、高中发展报告等高

中学籍材料

高中学校

高考报名表、体检

表
高考录取花名册

本科学校档案馆或招生

录取部门

学生登记表 学籍表等 学校教务部门或档案馆

本科、硕士、博士

学位

学位授予证明、学位证书

复印件盖章

学校学位授予部门或档

案馆

硕士、博士研究生

登记表
入学登记表、学籍表等

研究生学校研究生院等

培养部门或档案馆

硕士、博士报考表 录取登记表
研究生学校研究生招生

部门或档案馆

工作合同等证明

材料

聘用（劳动）合同或解除

合同或开具工作证明及社

保缴纳记录

原工作单位

年度考核登记表
可开具考核证明，注明每

年度考核结果
原工作单位

进京审批材料

户口迁移证及准予迁入证

明/入户通知单或派出所

开具的落户证明等

落户派出所


